Opole Lubelskie, dnia 29.04. 2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 12/5z/2026
z dnia 29.04.2026 r

na realizacje ustugi szkoleniowej Rachunkowos¢ w gospodarstwie ogrodniczym

w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia
LUtworzenie i wsparcie funkcjonowania Branzowego Centrum Umiejetnosci w Kluczkowicach na rzecz rozwoju

systemu edukacji zawodowej w dziedzinie ogrodnictwa”

realizowanego w ramach Konkursu pt.
Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120 branzowych centrow umiejetnosci (BCU), realizujgcych koncepcje

centrow doskonatosci zawodowej (CoVEs)
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I. WPROWADZENIE

1. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji, réwnego traktowania
wykonawcow, efektywnosci, jawnosci i przejrzystosci.

2. Do niniejszego zapytania ofertowego ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, o ktorej mowa w
Ogdlnych wytycznych kwalifikowalnosci kosztow realizowanych Inwestycji w MEIN w ramach Krajowego
Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci.

3. Upublicznienie zapytania ofertowego nastgpi poprzez umieszczenie zapytania w bazie konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
4, Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Il. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa: Zespdt Szkét Zawodowych im. S. Konarskiego w Opolu Lubelskim
Adres: ul. Kolejowa 2, 24-300 Opole Lubelskie
NIP: 7171241369

11l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi szkoleniowej pn. Rachunkowo$¢ w gospodarstwie ogrodniczym,
obejmujacej opracowanie autorskiego programu szkolenia, przygotowanie materiatéw dydaktycznych (w tym do
wersji e-learningowej), przeprowadzenie zajec teoretycznych i praktycznych oraz realizacje egzaminu
wewnetrznego.

Szkolenie realizowane bedzie dla 2 grup szkoleniowych, kazda w wymiarze 30 godzin dydaktycznych, przy czym
liczebno$¢ jednej grupy wynosié bedzie od 5 do 10 uczestnikéw. Ostateczna ilos¢ uczestnikéw bedzie zaleina od
zapotrzebowania i bedzie podana wykonawcy przed szkoleniem.

Zakres ustugi obejmuje:

1. Opracowanie na podstawie zarysu programu (zatgcznik nr 5) autorskiego programu szkolenia zgodnego
z zakresem tematycznym okreslonym przez Zamawiajgcego, zawierajacego:
©  wymagania wstepne dla uczestnikéw branzowego szkolenia zawodowego
o cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania, z uwzglednieniem mozliwosci indywidualizacji pracy
uczestnikow branzowego szkolenia zawodowego, w zaleznosci od ich potrzeb i mozliwosci
o plan nauczania okreslajgcy nazwe zajec oraz ich wymiar,
o tresci nauczania w zakresie poszczegolnych zajec,
o wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych.

2. Opracowanie scenariusza zajeé, rozumianego jako opis sposobu prowadzenia zaje¢, w tym metod
dydaktycznych, éwiczen praktycznych, pracy wiasnej uczestnikow oraz wykorzystania narzedzi
dydaktycznych.

3. Przygotowanie materiatéw szkoleniowych, w tym co najmniej dwdch form materiatéw dydaktycznych,
np.:

prezentacje (PDF/PPT),

skrypty lub e-booki (PDF),

materiaty wideo,

infografiki, schematy, karty pracy.

4, Opracowanie materiatéw do wersji e-learningowej szkolenia oraz udzielenie Zamawiajgcemu zgody na
ich publikacje na platformie LMS.
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Przeprowadzenie szkolenia w formie teoretycznej i praktycznej z zastosowaniem metod aktywizujgcych.
Przeprowadzenie teoretyczno-praktycznego egzaminu wewnetrznego.

7. Prowadzenie i przekazanie Zamawiajagcemu kompletnej dokumentacji szkoleniowej (listy obecnosci,
dzienniki zaje¢, protokoly egzaminu, potwierdzenia odbioru materiatow).

o

Zakres tematyczny szkolenia ma charakter ramowy i moie zosta¢ uszczegétowiony przez Wykonawce
w programie szkolenia, z zachowaniem zgodnosci z przedmiotem zamdéwienia.

e podstawy rachunkowosci w gospodarstwie ogrodniczym, w tym zasady ewidencji zdarzen
gospodarczych,

e formy opodatkowania dziatalnosdci ogrodniczej wraz z ich charakterystyka i zastosowaniem,

e prowadzenie ewidencji przychoddw i kosztéw w gospodarstwie ogrodniczym,

e rachunkowos¢ podatkowg oraz zasady rozliczer z urzedem skarbowym,

e wykorzystanie narzgdzi cyfrowych w rachunkowosci gospodarstwa ogrodniczego,

e planowanie finansowe oraz zasady zréwnowazonego zarzadzania gospodarstwem ogrodniczym.
Termin realizacji szkolenia: maj — czerwiec 2026.

- Program szkolenia powinien okresla¢ godzinowy rozktad merytorycznych czesci szkolenia, szczegdtowe
zagadnienia merytoryczne, wskazywac przerwy. Program i materialy szkoleniowe powinny by¢
przygotowane w formie elektronicznej, powinny spetnia¢ standard cyfrowy okreslony w Standardach
dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027 i obejmowac autorski materiat przygotowany przez trenera,
tj. m.in. prezentacje prezentowang podczas szkolenia lub skrypt odnoszacy sie do treéci programu
szkolenia oraz materiaty uzupetniajace, tj. dokumenty, wytyczne, przepisy prawne. Materialy powinny by¢
przygotowane w sposob umozliwiajacy wdrozenie na platformie LMS. Zalecane materiaty: w formie
prezentacji (PDF, PPT), skryptéw/e-booki (PDF), nagran wideo (lekcje, wyktady), infografik i schematow.
Wykonawca musi przygotowac co najmniej 2 formy materiatéw.

Program | materialty powinny byc opisane jezykiem wrazliwym na pte¢, tatwym do zrozumienia,
zawierajgcym niestereotypowe informacje, kobiety/mezczyini przedstawiani beda w réznych rolach, bez
stereotypowych przekazéw; przygotowane przez Wykonawce materialy szkoleniowe muszg spetniaé
kryterium dostepnosci zgodnie z dokumentem ,Wytyczne dotyczace realizacji zasad rownosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027".

1. Prowadzenie zaje¢ powinno odbywac w formie teoretycznej i praktycznej, tj. uwzglednia¢ prowadzenie
zaje¢ metodami aktywizujgcymi uczestnikdw.

2. Sktadajgc oferte Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dokumentacji szkoleniowej, tj. list
obecnosci, dziennikéw zajec¢, pokwitowan odbioru materiatéw dydaktycznych, protokotu teoretyczno-
praktycznego egzaminu wewnetrznego.

3. Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ na zakoriczenie szkolenia teoretyczno-praktycznego
egzaminu wewnegtrznego.

4, Zaptata nastepuje po wykonaniu ustugi i przedtozeniu wymaganych, poprawnych dokumentow
potwierdzajacych zrealizowanie ustug szkoleniowych, zaakceptowanych przez kadre zarzadzajaca
projektem.

5. Zasady Swiadczenia ustugi szkoleniowej:

- Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania szczegotowego programu nauczania zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego i prowadzi¢ zajecia w oparciu o ww. zakres oraz
opracowac wtasny komplet materiatéw autorskich niezbednych do zagwarantowania wysokiej jakosci
dydaktycznej prowadzonych zajec.

Program musi zostac przekazany Zamawiajgcemu do akceptacji co najmniej 5 dni przed rozpoczeciem
zajec.

Wykonawca zapewnia we wilasnym zakresie wszelkie materiaty, narzedzia, pomoce dydaktyczne oraz
wyposazenie niezbedne do prawidlowego przeprowadzenia szkolenia, wynikajgce z autorskiego
programu szkolenia, z wytgczeniem infrastruktury zapewnianej przez Zamawiajgcego.
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Przez materialy niezbedne do przeprowadzenia szkolenia rozumie sie w szczegdlnosci: materiaty
demonstracyjne, probki, modele, pomoce do ¢wiczer praktycznych, specjalistyczne narzedzia i akcesoria
wykorzystywane przez trenera w trakcie zajec.

Zamawiajacy zapewnia sale szkoleniowa, zaplecze dydaktyczne oraz podstawowy sprzet multimedialny
(komputer, projektor/monitor, dostep do Internetu).

Zamawiajacy zapewnia baze dydaktyczna, sprzet komputerowy niezbedny do przeprowadzenia szkoler.
- Wykonawca po wykonaniu ustugi szkoleniowej zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu dokumenty
zwigzane z realizowang ustuga w tym dokumenty potwierdzajace wykonanie ustugi wymienione w pkt. Il
ppkt. 4

- Wykonawca zobowigzany jest do terminowej realizacji powierzonych zadan oraz informowania kadre
projektu o wystepujacych problemach i trudnosciach w realizacji zadan.

- Wykonawca ustugi zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu rachunku do umowy lub w
przypadku firm — faktury VAT.

IV. Prawa autorskie

1

w

Jezeli w trakcie trwania umowy dojdzie do przekazania przez Wykonawce Zamawiajacemu projektu
materiatéw i wynikéw prac powstatych lub wykorzystanych w ramach realizacji niniejszej umowy,
Wykonawca oéwiadcza, e przystuguja mu wytacznie i nieograniczone autorskie prawa majatkowe, ktore
nie naruszaja i nie beda narusza¢ praw osob trzecich.

W przypadku zgloszenia przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczen z tytuiu korzystania przez
Zamawiajacego z projektu materiatéw i wynikéw prac powstatych lub wykorzystanych w ramach realizacji
niniejszej umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do podjecia na swoj koszt iryzyko wszelkich dziatar
prawnych zapewniajacych nalezytg ochrone Zamawiajacego przed takimi roszczeniami osob trzecich. W
szczegolnosci Wykonawca zobowigzuje sie zastgpi¢ Zamawiajacego, czy tez w przypadku braku takiej
mozliwosci przystapi¢ po stronie Zamawiajgcego do wszelkich postepowan toczacych sig przeciwko
Zamawiajacemu. Wykonawca zobowigzuje sie takze zrekompensowac Zamawiajgcemu wszelkie koszty,
jakie Zamawiajgcy poniesie lub jakie bedzie zobowiazany ponies¢ w zwigzku z dochodzeniem roszczenia z
zakresu prawa autorskiego, jakie osoba trzecia zgtosi w zwigzku z tym, ze Zamawiajacy korzysta z
przedmiotu niniejszej umowy.

Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do catoéci przedmiotu wykonanego

w ramach niniejszej umowy, w szczegdlnosci do wszelkich opracowanych przez wykonawce materiatéw oraz
jego wersji roboczych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 |utego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych, na nastepujacych polach eksploatacji:
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a. trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek

srodkami i w jakiejkolwiek formie; w zakresie, w ktdrym dla wprowadzania, wyswietlania,

stosowania, przekazywania i przechowywania przedmiotu Umowy niezbedne jest jego

zwielokrotnienie dla realizacji funkcji, jakie przedmiot Umowy ma spetnia¢,

tworzenie nowych wersji i adaptacji (tfumaczenie, przystosowanie, zmiana ukfadu lub

jakiekolwiek inne zmiany),

utrwalanie przedmiotu Umowy w jakiejkolwiek formie i postaci,

kopiowanie przy zastosowaniu odpowiedniej techniki cyfrowej,

rozpowszechnianie przedmiotu Umowy w jakiejkalwiek formie i postaci,

wykorzystywanie w utworach audiowizualnych, multimedialnych,

publiczne wykonywanie i publiczne odtwarzanie,

wprowadzanie dostarczanych materiatow do wiasnych baz danych, badz w postaci oryginalnej,

badi w postaci fragmentdw, opracowar (abstraktow),

wprowadzanie do obrotu, uzyczenie, najem oryginatu albo egzemplarzy;

wprowadzanie do pamieci komputera i wykorzystania w Internecie,

wystawianie, wy$wietlanie, wykorzystanie w celu przygotowania innych opracowan,

I.  zwielokrotnianie poprzez druk, zapis na nosnikach magnetycznych i optycznych, oraz w inny
sposdb, niezbedny dla wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy i udostepniania
w sieciach komputerowych,

o
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m. wprowadzanie tresci do wlasnych baz danych, badZ w postaci oryginalnej, badZ w postaci
fragmentow, opracowan (abstraktow),

4. Przeniesienie praw, nastepuje bez ograniczenia co do terminu, czasu, terytorium, ilosci egzemplarzy.

5. Wykonawca wyraia niniejszym nieodwotalng zgode na dokonywanie przez Zamawiajgcego wszelkich
zmian i modyfikacji w przedmiocie umowy i w tym zakresie zobowigzuje sie nie korzystac
z przystugujacych mu autorskich praw osobistych do przedmiotu umowy.

6. Wraz z przeniesieniem praw autorskich Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego wiasnos¢ nosnika
egzemplarza utworu, bez odrebnego wynagrodzenia.

7. W postepowaniu ofertowym zostanie wybrany 1 (jeden) wykonawca.

V. Opis przedmiotu zaméwienia wecdtug Wspoéinego Stownika Zaméwien (CPV):
80500000-9 - ustugi szkoleniowe

VI, OPIS CZESCI ZAMOWIENIA
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czesciowych lub wariantowych.
Vil. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Okres realizacji zamowienia: maj-czerwiec 2026 r.
2. Z wykonawca zostanie zawarta umowa wg wzoru stanowiacego Zatgcznik nr 2do Zapytania ofertowego

Viil, MIEJSCE REALIZAC)I ZAMOWIENIA

1. Miejsce realizacji zamoéwienia: Branzowe Centrum Umiejetnosci w Kluczkowicach, Kluczkowice Osiedle
nr 2, 24-300 Opole Lubelskie.

IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu i speiniajg
nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:

1. Woyksztatcenie lub doswiadczenie zawodowe:
wyksztatcenie wyisze kierunkowe w zakresie rachunkowosci, finanséw, ekonomii, rolnictwa, ogrodnictwa lub
kierunkéw pokrewnych oraz minimum 3-letnie do$wiadczenie zawodowe w zakresie rachunkowosci,
finansow lub prowadzenia rozliczer\ dziatalnosci gospodarczej, w tym mile widziane doswiadczenie w branzy
rolniczej lub ogrodniczej
lub
minimum 5-letnie dodwiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia rachunkowosci, rozliczeri podatkowych
lub doradztwa finansowego dla podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg, w tym w szczegélnosci w
sektorze rolniczym lub ogrodniczym

2. Doswiadczenie szkoleniowe:
posiadajg doswiadczenie w prowadzeniu szkoler osdb dorostych, tj. zrealizowali co najmniej 3 ustugi
szkoleniowe o tematyce zwigzanej z rachunkowoscia, finansami, podatkami lub zarzadzaniem finansowym
w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, zgodnie z wykazem ustug stanowigcym
Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
Ocenie podlega doswiadczenie praktyczne w prowadzeniu rachunkowosci, rozliczel podatkowych lub
doradztwa finansowego dla podmiotéw prowadzacych dziatalnosc¢ gospodarcza, w tym w szczegdlnosci w
sektorze rolniczym lub ogrodniczym.
3. Brak powigzan:
Nie sa powigzani osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym.
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4. Ocena spetnienia warunkow:

Spetnienie warunkéw bedzie oceniane w formule spetnia / nie spetnia.
Weryfikacja warunkdw nastgpi w oparciu o ztozone dokumenty, w szczegdlnosci:
CV, dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia, wykaz ustug.

Do udziatu w postepowaniu ofertowym dopuszczane sg wytacznie osoby, ktérych obcigzenie zawodowe
wynikajace ze stosunku pracy, uméw zlecenia oraz z wykonywania przez nie zadan w projekcie/projektach
nie wyklucza mozliwoséci prawidlowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych
Zleceniobiorcy w ramach niniejszego projektu.

Nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania migdzy Zamawiajgcym a
Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlinik spdtki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci,

co do bezstronnoéci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ustala sie, ze Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Powyisze warunki udziatu w postepowaniu bedg weryfikowane na podstawie CV, zatgczonych
dokumentéw potwierdzajacych spefnianie wymagan okreslonych w pkt. IX, ppkt. 1-4 i oSwiadczenia
Wykonawcy zawartego w formularzu ofertowym, z ktérych musi jasno wynika¢ spetnienie w/w
warunkow.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu poprzez zastosowanie
kryterium spetnia — nie spetnia, tj. zgodnie z zasada, czy dokumenty zostaty dofgczone do oferty i czy
spetniaja okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania. Zamawiajacy moze wezwac Wykonawce do
uzupetnienia dokumentdw lub ztozenia wyjaénien. Uzupetnieniu nie podlega formularz oferty.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

W przedmiotowym postepowaniu oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczng.

Narzedziem komunikacji jest system Baza Konkurencyjnosci (BK2021). Zgodnie z wytycznymi,
komunikacja w postepowaniu — w tym ogloszenie zapytania, sktadanie ofert oraz wszelka wymiana
informacji —odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021

Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tresé zapytania ofertowego. Kazda
wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana stanie sig czescig zapytania ofertowego. Dokonana zmiana
tresci zapytania ofertowego zostanie umieszczona w bazie konkurencyjnosci

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl/.

KRAJOWY Sfinansowane przez iy

ODBUDOWY NextGenerationEU "




4, Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnief czy odpowiedzi na kierowane
do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postepowania.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

6. Osobami upowaznionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg:
Edyta Kubié, tel. 885 363 800, e-mail: bcuklucz@02.pl

Xl OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Na oferte skiadaja sie:
a) Wypetniony i podpisany formularz oferty zgodny ze wzorem formularza oferty stanowigcym zatacznik
nr 1 do zapytania ofertowego;
b) CV Wykonawcy/trenera wskazanego przez Wykonawce;
¢) Dokumenty wskazane w pkt IX. ppkt. 1-2 zapytania ofertowego potwierdzajace wyksztatcenie i
doswiadczenie:
- dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia;
d) wykaz ustug stanowigcy Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego
e) oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych stanowigcy Zatacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego

Oferte nalezy przygotowac wedtug wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym.

3. Oferta musi byé¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewainosci, powinna by¢ podpisana przez
osobe upowainiong w dokumentach rejestrowych podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub
posiadajgcg odpowiednie petnomocnictwo do dokonania niniejszej czynnosci prawnej udzielone przez
osobe upowazniong do reprezentacji podmiotu. Wszystkie zatgczniki do oferty, stanowigce oswiadczenia
powinny by¢ réwniez podpisane przez upowaznionego przedstawiciela.

4, Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami naleizy zfoiy¢ wylgcznie za posrednictwem bazy
konkurencyjnosci  (instrukcja  skfadania ofert dostepna na stronie  https://archiwum-
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction pod nazwg INSTRUKCIA
OFERENTA). Oferte i inne dokumenty za posrednictwem bazy konkurencyjnosci nalezy ztozy¢ w postaci
skanu dokumentu zawierajacego wiasnoreczny podpis lub w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Konsekwencje przekazania oferty niezgodnie z instrukcjg skladania ofert za posrednictwem bazy
konkurencyjnoéci beda obcigzaty Wykonawce (w tym konsekwencje zapoznania sie z treécig oferty przed
uptywem terminu skladania ofert). Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze
wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte. W przypadku skladania oferty za
posrednictwem bazy konkurencyjnosci, procedura zmiany i wycofania oferty jest dostepna na stronie
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction pod nazwa
INSTRUKCJA OFERENTA).

X1 MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ WYLACZNIE za posrednictwem bazy konkurencyjnosci (instrukcja sktadania ofert dostgpna
na stronie https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction pod nazwa
INSTRUKCJA OFERENTA). Oferte i inne dokumenty nalezy zloiy¢ w postaci skanu dokumentu zawierajgcego
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wtasnoreczny podpis lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W postepowaniu wezma udzial tylko te oferty, ktére zostana zlozone za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
do dnia 06.05. 2026 r.

Oferta ziozona poza systemem (np. mailem lub papierowo) jest uznawana za niezgodna z ogloszeniem i powinna
zostac odrzucona.

Xl

XIV.

3.
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OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca okreéli cene brutto dla przedmiotu zamdéwienia podajac ja w zapisie liczbowym w formularzu
oferty, stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Cena winna obejmowaé wszystkie koszty i optaty, jakie powstang w zwigzku z wykonywaniem zamoéwienia
oraz z warunkami i wymaganiami stawianymi przez Zamawiajacego.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza sig wariantowosci cen.
Cena opisana w pkt 1 jest ceng ryczattowa, musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania
zamodwienia.

Cene oferty nalezy poda¢ w PLN. Cena musi by¢ wyrazona w jednostkach nie mniejszych niz grosze
(dodwdch miejsc  po przecinku), przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb
(nie dopuszcza sie podania jednostek w tysiecznych czesciach ztotego).

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z
PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

Kryteria oceny ofert:

Cena - 60%

Liczba punktéw w kryterium ,Cena” zostanie obliczona wediug wzoru:

(najnizsza cena brutto sposréd ofert / cena brutto badanej oferty) x 60 pkt

Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamdwienia — 40%

Ocenie podlega doswiadczenie praktyczne w prowadzeniu rachunkowosci, rozliczert podatkowych lub
doradztwa finansowego dla podmiotéw prowadzacych dziatalnosé gospodarcza, w tym w szczegdlnosci w
sektorze rolniczym lub ogrodniczym.

Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposob:

— doswiadczenie praktyczne od 1 do 3 lat — 10 pkt

— doswiadczenie praktyczne powyiej 3 do 5 lat = 20 pkt

— doséwiadczenie praktyczne powyzej 5 lat — 40 pkt

W przypadku braku dodwiadczenia w rachunkowosci — 0 pkt

Ocena zostanie dokonana na podstawie informacji zawartych w CV, wykazie doswiadczenia oraz
przediozonych dokumentéw.

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania: 100 pkt.
Uzyskane wyniki zostang zaokraglone z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.
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W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajacy moze zawrzec
umowe z Wykonawca, ktéry spetnia wymagania zapytania ofertowego i ktérego oferta uzyskata kolejno
najwyzszg liczbe punktow.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze ztozone zostaly
oferty, ktdre uzyskaty taka samg liczbe punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy zlozyli te
oferty, do zlozenia - w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego - ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych pierwotnie
ofertach.

UDZIELENIE ZAMOWIENIA LUB JEGO UNIEWAZNIENIE

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o
podane wyzej kryteria oceny ofert.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w szczegélnosci w sytuacji, gdy wystapig nastgpujace przyktadowe
przestanki:

a) nie zfozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty;

c) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wezeéniej przewidziec;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy
w sprawie zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc:

a) odwotania postepowania w kazdym czasie;

b) zakohczenia postepowania bez dokonania wyboru Wykonawcy;

¢) uniewaznienia postepowania, zaréwno przed, jak i po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, bez
podania przyczyny.

W przypadkach, o ktérych mowa powyiej w pkt 1,2,3, Wykonawcy nie przystuguje w stosunku do
Zamawiajacego zadne roszczenie odszkodowawcze, jak tez nie przystuguje zwrot kosztow zwigzanych z
przygotowaniem i zfozeniem oferty.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy upubliczni informacje o wyniku postgpowania w bazie
konkurencyjnosci

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

lezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia,
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia lub odwotania postepowania.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANE]
UMOWY W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zamawiajacy zawrze umowe wedfug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego, z
Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.
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Z Zamawiajacy nie przewiduje wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy z wybranym
Wykonawecg w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej dokanano wyboru Wykonawcy.

3. Zmiany w umowie beda dopuszczalne w szczegdlnosci w przypadku:
a) Uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zamodwienia,
b) Obiektywnych przyczyn niezaleznych do Zamawiajgcego lub Oferenta,
¢) Okolicznosci sity wyiszej majacej bezposredni wplyw na terminowos¢ realizacji przedmiotu umowy.
Przez sile wyiszg rozumie sie zdarzenie, ktérego strony nie mogly przewidzie¢, ktéremu nie mogly
zapobiec ani przeciwdziataé, a ktére uniemoiliwia stronom wykonanie w czesci lub w catosci ich
zobowiazan, w szczegdlnosci: wojna, dziatania wojenne, dziatania wrogéw zewnetrznych; terroryzm,
rewolucje, przewrdt wojskowy lub cywilny, wojne domowa; skutki zastosowania amunicji wojskowej,
materiatéw wybuchowych, skazenie radioaktywne, z wyjatkiem tych, ktére moga by¢ spowodowane
uzyciem ich przez Oferenta; kleski zywiotowe, jak huragany, powodzie, trzgsienie ziemi; bunty, niepokoje,
strajki, okupacje budowy przez osoby inne niz pracownicy Oferenta; inne wydarzenia losowe tj.
nieosiagniecie celéw projektu w wymaganym terminie na danym etapie w zakres prac badawczo-
rozwojowych,
d) Zmian regulacji prawnych obowiazujacych w dniu podpisania umowy, ktére majg wptyw na realizacje
przedmiotu umowy
e) Otrzymania decyzji urzedowej Instytucji Posredniczacej zawierajacej zmiany zakresu zadan, terminow
realizacji czy te: ustalajgcej dodatkowe postanowienia, do ktérych Zamawiajacy zostanie zobowigzany.

4, Zmiana umowy jest mozliwa, jezeli obie Strony umowy wyraig na nig zgodeg | wymaga ona aneksu do
umowy w formie pisemnej potwierdzonej przez nalezycie reprezentowanych przedstawicieli stron pod
rygorem niewaznosci.

S Strona wystepujaca o zmiane postanowien umowy zobowigzana jest do udokumentowania zaistnienia
okolicznosci zmiany. Wniosek o zmiane postanowiert umowy musi by¢ wyrazony na pismie.

XVII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQ", Zamawiajacy informuje, ze:

1) jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb, ktérych dane Wykonawca przekazat w
niniejszym postepowaniu;

2) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego;

3) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;

4) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia, w sposob gwarantujgcy jego nienaruszalnosc.

5) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

6) Wykonawca posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;
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- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana nie skutkuje zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie narusza integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, ze
przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

7) Wykonawcy nie przystuguje:
- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XVl INFORMACJE DODATKOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

XIX. ZALACZNIKI SKEADAJACE SIE NA INTEGRALNA CzZESC ZAPYTANIA OFERTOWEGO

zatacznik nr 1 - formularz oferty
zatgcznik nr 2 — wzér umowy

zatacznik nr 3 - oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub osobowych
zatgcznik nr 4 - wykaz ustug.
zatgcznik nr 5 -zarys programu nauczania
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